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I. Personalwirtschaft 

A. Kanzlei erstellt Lohnabrechnung 
Die Abrechnung Ihrer Löhne und Gehälter führen wir pünktlich, vollständig und korrekt für Sie durch, übernehmen 
regelmäßig die Werte in Ihre Finanzbuchführung und schließen Ihre Lohnkonten zum Jahresende ab. Auf die Sicherheit 
Ihrer Daten und die Erfüllung aller gesetzlichen Vorschriften können Sie sich verlassen. Auch informieren wir Sie 
regelmäßig über gesetzliche Änderungen. 

Dienstleistung Informationen/Auswertungen 
für Mandanten 

Honorar 

1. Lohnabrechnung 

  

Monatlich 

 laufende Standard-Lohnabrechnung auf Basis der zur 
Verfügung gestellten Informationen inkl. Übermittlung der 
Daten Finanzverwaltungen, Krankenkassen, 
Berufsgenossenschaften etc. 

 Erstellung der Zahlungs-/Überweisungsaufträge für die 
Freigabe durch das Unternehmen 

 

Fallweise/bei Bedarf 

 Erstattungsantrag Arbeitgeberaufwendungen bei Krankheit 
(U1) und Mutterschaft (U2) 

 Erstattungsantrag Entgeltersatzleistungen 

 An-/Ab-/Änderungsmeldungen an die Krankenkasse 

 Sofortmeldung neuer Arbeitnehmer an die Deutsche 
Rentenversicherung 

 telefonische Unterstützung beim Ausfüllen durch 
Unternehmen 

 Kurzarbeit 

 Pfändung 

 Berücksichtigung Zuschuss zum Mutterschaftsgeld 

 

 

Weg der Bereitstellung 

 online  

 auf Papier 

 E-Mail 

Für Unternehmen monatlich 

 DÜ-Protokolle Löhne und Gehälter 

 DÜ-Protokoll sonstige Überweisungen  
(z. B. Krankenkasse und Finanzamt) 

 Buchungsbeleg  

 Beitragsnachweise 

 Lohnsteueranmeldung 

Für Arbeitgeber fallweise 

 Versicherungsnachweis 
Sozialversicherung  

 Lohnsteuerbescheinigung 

 DÜ-Protokoll zum Erstattungsantrag  
(inkl. Berechnungsschema) 

 Übersicht DÜ-Erstattungen 

 Übersicht DÜ Entgeltersatzleistungen 
(EEL) 

Für Mitarbeiter fallweise 

 Versicherungsnachweis 
Sozialversicherung  

 Lohnsteuerbescheinigung 

 Mitarbeiterauswertungen 
Entgeltersatzleistungen (EEL) 

 

Für Arbeitgeber jährlich 

 Datenübermittlungsprotokoll 
Jahresmeldungen 

 Versicherungsnachweis 
Sozialversicherung  

 Lohnsteuerbescheinigung 

 Datenübermittlungsprotokoll 
Berufsgenossenschaftswerte 

Für Mitarbeiter jährlich 

 Jahres-Lohnsteuerbescheinigung 

Versicherungsnachweis Sozialversicherung 

Für Mitarbeiter monatlich 

 Abrechnung der Brutto-Netto-Bezüge 
(Papier) direkt 

 Abrechnung der Brutto-Netto-Bezüge 
(online) direkt 

 Abrechnung der Brutto- Netto-Bezüge 
(Papier) über Unternehmen/Arbeitgeber 

12,90 €/AN 



 

Stand: Mai 2014 

 Änderungen vorbehalten 4 

Dienstleistung Informationen/Auswertungen 
für Mandanten 

Honorar 

Sonderabrechnungen, z. B.: 

 Baulohn 

 Sonstiges, z. B. SOKA-BAU   18,00 € 

Nachberechnung/Wiederholungsabrechnung aufgrund korrigierter 
Unternehmensmitteilung 

   12,90 €/AN 

Jährlich 

gesetzlich vorgeschriebene Lohnsteuerjahresausgleiche und 
Erstellung der gesetzlich notwendigen Jahresmeldungen 

 freiwilliger Lohnsteuerjahresausgleich bei weniger als 10 
Mitarbeitern 

Fallweise/bei Bedarf 

 Einrichten/Ändern Lohnabrechnung 

 Lohn-Hotline: telefonische Hilfe bei allen Lohnfragen 

 Prüfung des Berufsgenossenschaftsbescheids  

 Bereitstellen Organisationsmittel für die Aufzeichnung von 
Lohn- und Gehaltsdaten inkl. Einweisung 

 Prüfung vorerfasster Lohndaten beim Einsatz der Lohn-
Vorerfassung im Unternehmen 

 

Monatlich/Jährlich 

 Meldungen Schwerbehindertenausgleichsabgaben 

 Statistiken, z. B. für Statistisches Landesamt 

 Verdienstbescheinigung für Arbeitsamt bei Austritt eines 
Mitarbeiters  

 Entgeltbescheinigung 

 Arbeitsbescheinigung  
(amtl. Formular) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

nach Vereinbarung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

120,00 € 

  80,00 € 

  20,00 € 

 

  10,00 € 

  10,00 € 

Sicherstellen zur Erfüllung der gesetzlichen Pflicht, dass die 
Daten während der Aufbewahrungsdauer jederzeit maschinell 
lesbar verfügbar sind 

 Archivierung der Daten im DATEV-
Rechenzentrum 

 Erstellung einer DVD mit allen 
Lohnunterlagen (für Betriebsprüfungen) 

  25,00 € 

 

  49,00 € 

 Unterstützung bei Prüfungen, z. B. Lohnsteuerprüfung, 
Sozialversicherungsprüfung 

 nach Vereinbarung 
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II. Rechnungswesen und unterjähriges Controlling 

A. Kanzlei erstellt Buchführung 
Unsere Dienstleistungen zum Rechnungswesen umfassen grundsätzlich: das Prüfen der vom Mandanten eingereichten 
Belege, das Buchen aller Geschäftsvorfälle (Belege, Kontoauszüge, Kasse usw.) sowie der Anlagegüter, das Prüfen der 
Buchungen auf Plausibilität und Korrektheit der Buchungssachverhalte sowie Informationen zu gesetzlichen Änderungen. 

Dienstleistung Informationen/Auswertungen 
für Mandanten 

Honorar 

1. Finanzbuchführung 

  

Kanzlei  

 bucht Einnahmen/Ausgaben 
(Einnahmenüberschussrechnung), Vorbereitung 
Jahresabschluss 

 erstellt die Finanzbuchführung sowie Vorbereitung des 
Jahresabschlusses für Bilanz (jährliche Abgrenzungen usw.) 

 Datenübermittlung der Umsatzsteuervoranmeldung an die  
Finanzverwaltung (mtl./ vierteljährl.) 

Datenübermittlung der Zusammenfassenden Meldung an das 
Bundeszentralamt für Steuern (BZSt)  

 

 

 

 

 

 

 

 

  Fallweise/bei Bedarf 

 Datenübermittlung an statistische Ämter 

 Betriebswirt. Kurzbericht (BKB)1  

 Kurzfristige Erfolgsrechnung (KER)1 

 Vorjahresvergleich 

 Konten 

 Summen- und Saldenliste 

 Umsatzsteuervoranmeldung (inkl. 
Zusammenfassende Meldung)  

 Wertenachweis 

Weg der Bereitstellung  

 online (mit DATEV mIDentity) 

 E-Mail als verschlüsselte PDF 

 auf Papier 

 persönliche Übergabe  

Rhythmus 

 monatlich 

 quartalsweise 

 jährlich (bzw. bei Bedarf) 

 Meldung an statistische Ämter 

8/10 

Gegenstandswert 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   80,00 € 

Organisatorisch 

 Sortieren der Belege  

 Digitalisierung: Faxen/Einscannen der Belege  

 Abholen bzw. Bringen der Pendelordner  

Einweisung in die Belegerfassung 

 nach Vereinbarung 

Zur Erfüllung der gesetzlichen Pflicht sicherstellen, dass die 
Daten während der Aufbewahrungsdauer jederzeit maschinell 
lesbar verfügbar sind 

 Archivierung der Daten  

 Erstellung einer Rechnungswesen-Archiv-
DVD (für Betriebsprüfung) 

 revisionssichere Archivierung 
elektronischer Rechnungen über 
Belegverwaltung online in Unternehmen 
online 

 25,00 € 

 49,00 € 

2. Zusätzlich: Offene-Posten-Buchführung 

  

 Debitoren und Kreditoren  

 

 fallweise: Branchenvergleich  

 OPOS-Liste 

 Kapitaldienstgrenze-BWA 

 Liquiditätsvorschau  

 Grafik zur KER kurzfristige 
Erfolgsrechnungen 

 Grafik Vorjahresvergleich 

 Controllingreport (Liquiditätsrelev.) 

Weg der Bereitstellung siehe 1. 
Rhythmus zusätzlich zu 1. 

 wöchentlich 

30,00 € 

 

 

nach Vereinbarung 

  5,00 € 

 

  5,00 € 

10,00 € 
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II. Rechnungswesen und unterjähriges Controlling 

Dienstleistung Informationen/Auswertungen 
für Mandanten 

Honorar 

3. Zusätzlich: Übernahme Zahlungsverkehr und Mahnwesen/Forderungsmanagement 

Voraussetzung: Vereinbarung über Umfang und Details der 
Nebenleistung Mahnwesen/Forderungsmanagement (gilt nicht für 
Zahlungsverkehr) 
für Freigabe durch Unternehmen Erstellung 

 Zahlungsvorschlagslisten, Zahlungsvorschläge 
Lieferantenrechnungen  

 Lastschriften Kundenrechnungen (Einzugsermächtigung, 
Abbuchungsauftrag)  

 SEPA-Lastschriften Kundenrechnungen (Basis-Lastschrift, 
Firmen-Lastschrift) 

 Mahnungen/-vorschläge 

 Versand Mahnungen durch Kanzlei 

 Vorschlagsliste Zahlungen 

 Vorschlagsliste Mahnungen 

 Überweisungen, Lastschriften 

 Mahnungen 

 Forderungsaltersreport 

Weg der Bereitstellung  

 online (mit DATEV mIDentity) 

 E-Mail als verschlüsselte PDF 

 auf Papier 

ab 150,00 € 

4. Zusätzlich: Erstellung Soll-Ist-Vergleich und/oder Plan 

 Erstellung Soll-Ist-Vergleich auf Basis Unternehmensplanung  

 Erstellung einfacher Jahresplan, Soll-Ist-Vergleiche 

 Erstellung detaillierter, unterjährig rollierend angepasster 
Jahrespläne, Soll-Ist-Vergleiche 

 BWA-Planwerte 

 Soll-Ist-Vergleich (BWA), GuV, Bilanz,  
Finanzflussrechnung 

 Controllingreport: Erfolgsplanung und 
Planerreichung 

 Liquiditätsvorschau 

 Planungsradar  

Weg der Bereitstellung und Rhythmus 
siehe 1., 2. und 3. 

ab 150,00 €/ 

nach Zeitaufwand 

5. Zusätzlich: Kostenrechnung 

Einrichtung, Pflege und Erstellung der Kostenstellen-/ 
-trägerrechung:  

 Aufteilung nach Kostenstellen/-träger  

 Konsolidierung von Kostenstellen/-trägern 

 Erstellung Soll-Ist-Vergleich 

 Betriebsabrechnungsbogen inkl. 
Vorjahresvergleich und/oder Soll-Ist-
Vergleich 

 Chefübersicht Gesamtunternehmen inkl. 
Vorjahresvergleich und/oder Soll-Ist-
Vergleich 

 Zeitreihe 

Weg der Bereitstellung und Rhythmus 
siehe 1., 2. und 3. 

ab 150,00 € 

6. Zusätzlich: Unterstützung beim Bankgespräch 

 Erstellung Unterlagen für Bank, z. B. Kreditgesuch 

 Vorabgespräch zur Vorbereitung auf Bankgespräch 

 Begleitung beim Bankgespräch 

 Prüfung alternativer Finanzierungsmöglichkeiten, z. B. 
Umschuldung 

 Analysen 

Fallweise: 

 Kapitaldienstgrenze-BWA 

 3-Jahresvergleich (BWA) 

 Planungsbericht 

 Hochrechnung (z. B. bei Investition) 

 Gutachten zur Vorfälligkeitsentschädigung 

 Liquiditätsvorschau 

ab 150,00 €/ 

nach Zeitaufwand 

 Für die Bank 

 jährlich: Bilanz, GuV, Fälligkeitsliste 

 unterjährig: BWA/Controllingreport, 
SuSa/Wertenachweis 
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III. Jahresabschluss und betriebliche Steuern 

A. Kanzlei erstellt Jahresabschluss und betriebliche Steuererklärungen 
Unsere Dienstleistungen zum Jahresabschluss sowie zu betrieblichen Steuererklärungen umfassen grundsätzlich den 
gesetzlichen Umfang, der von Art und Umfang des Unternehmens abhängt: stichpunktartige Überprüfung der Buchführung 
auf Korrektheit der Buchungen, Jahresabschlusstätigkeiten (z. B. Aufteilung von Kapitalkonten auf Gesellschafter und 
Kontokorrentkonten in betriebliche und private Nutzung, (Pensions-) Rückstellungen, ggf. Prüfung Anlagevermögen), 
Überprüfung, ob alle relevanten Verträge (z. B. Grundbuchauszug, Ehegatten- oder Gesellschafterarbeitsverträge) sowie 
Informationen zu sonstigen finanziellen Verpflichtungen (z. B. Bürgschaften, Verträge mit Dritten, Patronatserklärung) 
vollständig vorhanden sind, sowie Bescheinigungen über die Art der Jahresabschlusserstellung (Mitwirkung des 
Mandanten) bis hin zur elektronischen Offenlegung. 

Dienstleistung Informationen/Auswertungen 
für Mandanten 

Honorar 

1. Erstellen des Jahresabschlusses/Anfertigen der betrieblichen Steuererklärung und Besprechung 

 Jahresabschluss gemäß gesetzlicher Anforderungen (z. B. 
Anhang, Lagebericht, Offenlegung)  

 Einnahmenüberschussrechnung  

 Steuerbilanz mit Gewinn- und Verlustrechnung  

 Handelsbilanz mit abgeleiteter 
Steuerüberleitungsrechnung 

 Besprechen des Jahresabschlusses  

 Übermittlung der Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung an 
die Finanzverwaltung 

 Beratung/Analyse zu Tantieme, Gewinnverwendung usw. 

 Festlegung Gewinnverwendung 

 Erstellung und elektronische Übermittlung der 
Kapitalertragsteuer-Anmeldung 

 Anfertigen der betrieblichen Steuererklärungen, insb. KSt-, 
GewSt- und USt-Erklärungen sowie Gesonderte - und 
einheitliche – Feststellung inkl. Elektronischer Übermittlung 

 Prüfung Steuerbescheide und ggf. Rechtsbehelf sowie 
laufende Statusprüfung 

 Einnahmenüberschussrechnung 

 Bilanz und GuV, Anlagenspiegel und 
Ergebnisverwendung 

 Erstellungsbericht inkl. Anhang 5/10 

 Kapitalflussrechnung 

 Jahresabschlusspräsentation inkl. 
Mehrjahresvergleiche, Grafiken 

 betriebliche Steuererklärungen 

 Tantiemeberechnung 

 Gesonderte - und einheitliche - 
Feststellung (Aufteilung der betrieblichen 
Einkünfte auf mehrere 
Gesellschafter/Eigentümer) 

 Gesellschafterkontenverzinsung 

 Feststellungserklärung an alle Beteiligte 

 Kontenentwicklung 

 Kapital 

 Kontokorrent 

 detaillierte Zinsentwicklung 

 Kapital 

 Kontokorrent 

 Steuerbelastung für laufendes und 
kommendes Jahr  

 Auszug der Veröffentlichung 

 Information über Status Rechtsbehelf 

 Bescheinigung über die Plausibilität des 
Jahresabschlusses 

25/10 

nach 
Gegenstandswert 

bei Bilanz 

 

12,5/10 

bei 4/3-Rg 

 

3/10 

bei den  

Steuererklärungen 

 Erstellen Sonderformen des Jahresabschlusses, z. B.  
Sonder-/ Ergänzungsbilanzen bei Personen-/Personen-
handelsgesellschaften, Eröffnungs-, Zwischen- und 
Schlussbilanzen 

 Sonderform der Bilanz 

Eröffnungsbilanz, Zwischenabschlüsse, 
Steuerbilanz, Überleitungsrechnung,  
Bilanz OHG 

 

 branchenspezifischer Jahresabschluss  
(bei entsprechender Finanzbuchführung) 

 nach Vereinbarung 

 Erstellung konsolidierter Jahresabschlüsse  

 bei Kapitalgesellschaften und gleichgestellten Gesellschaften 
Aufbereitung der Werte aus dem Jahresabschluss für die 
Übermittlung an den Bundesanzeiger und Veröffentlichung 

 Ausgabe der Buchführungsunterlagen für die gewünschten 
Jahre auf einer Rechnungswesen-Archiv-DVD 

  

140,00 € 

 

  49,00 € 
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III. Jahresabschluss und betriebliche Steuern 

Dienstleistung Informationen/Auswertungen 
für Mandanten 

Honorar 

2. Erstellen von Berichten anhand des Jahresabschlusses und Plausibilitätsbeurteilung 

 zusätzlicher/erweiterter Lagebericht für weitere interne oder 
externe Adressaten, wie Geschäftsführung, Bank, 
Gründungsprüfung, Erstellung von Gutachten  

 Durchführung und Dokumentation einer 
Plausibilitätsbeurteilung für die Bank 

 Detailanalysen 

 Jahresabschlussanalyse 

 Kennzahlenanalyse 

 Lagebericht, z. B. aus Wirtschaftsbericht 
(inkl. Vermögens- und  
Finanzstatus), Risiko- und Prognosebericht 
unter Mitarbeit des Unternehmens 

 Jahresabschlussanalyse 

 Kennzahlenanalysen 

 Unternehmensreport 

 Kurzbericht zur Gesamtlage 

 

 

 

 

3. Zusätzlich: Unterjährige Überprüfung der Entwicklung zur Optimierung des Jahresergebnisses 

 Analyse des zu erwartenden Jahresergebnisses, Beratung 
und Ableitung von Maßnahmen, z. B. 

 neue/anzupassende/aufzulösende Rückstellungen (z. B. 
Investition) 

 Vorziehen oder Verschieben einer Investition oder eines 
Verkaufs (Inventar) 

 Prüfen der KSt- und GewSt-Vorauszahlungen: ggf. 
Anpassungsantrag, inkl. ESt 

 Unterstützung bei (Vorbereitung) der Inventur 

 Hochrechnung für das gesamte Jahr 

 Anpassungsantrag für lfd. 
Veranlagungszeitraum 

 unterjährige Vergleiche  

 

  nach Vereinbarung 

4. Zusätzlich: Erstellen von privaten Steuererklärungen bei Einzelunternehmern und  
    Personengesellschaftern  

 Einkommensteuererklärung für Gesellschafter/Unternehmer. 
Details unter Private Steuern und Vermögen 

   3/10 

5. Zusätzlich: Unterstützung bei Betriebsprüfung 

 Vorgespräch  

 Simulation möglicher Ergebnisse  

 Beratung zur Selbstanzeige 

 Begleitung während Betriebsprüfung  

 Prüfung Steuerbescheid und ggf. Rechtsbehelf und laufende 
Statusprüfung 

 Anpassung für Folgejahre auf Basis der Prüfergebnisse 

 Besprechung der Ergebnisse der Prüfung und nötige 
Maßnahmen (z. B. Rücklagen bei Nachzahlungen) 

 Kontinuierliche Prüfung der Finanzbuchführung 

 schriftliche Mitteilung über 
Prüfungsergebnisse 

 tabellarisch und grafisch aufbereitete 
Ergebnisse 

 Mehr- und Wenigerrechnung (inkl. 
Auswirkung der Prüfungsergebnisse für 
Folgejahre) 

 Steuerberechnungen/Einkunftsarten vor 
und nach Betriebsprüfung 

 Prüferbilanzen 

 Information über Status Rechtsbehelf 

  120,00 €/Std. 
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IV. Betriebswirtschaftliche Beratung 

Unsere Leistungen rund um die betriebswirtschaftliche Beratung richten sich sowohl an Privatpersonen als auch 
Einzelunternehmen, Personen- und Kapitalgesellschaften verschiedener Branchen. Wir unterstützen Sie im Bereich der 
Existenzgründung, laufenden Beratung, Jahresabschlussanalyse, des Bankgesprächs, der Unternehmensbeurteilungen 
sowie des Ratings und speziellen Themengebieten, wie z. B. private Vermögensplanung.  
Die Anforderungen an eine erfolgreiche Unternehmensführung werden auf Grund der Vielzahl von Einflüssen immer 
umfangreicher. Die folgende Übersicht zeigt Ihnen, für welche Dienstleistungen (im Bereich betriebswirtschaftliche 
Beratung) wir Ihnen Lösungen für Sie und Ihr Unternehmen anbieten. 

Dienstleistung Informationen/Auswertungen 
für Mandanten 

Honorar 

1. Existenzgründung 

 Existenzgründung 

 Wahl der Rechtsform 

 Plan für Unternehmer (Vermögen, Erfolg und Finanzierung) 

 Vertragsmuster (z. B. Arbeitsvertrag geringfügig 
Beschäftigte, Arbeitsvertrag Ehegatten, Bürgschaft) 

 Unterlagen für Dritte (z. B. für Teilhaber, Banken, 
Förderstellen)                                                                                                                                                          

 Gründungsbericht 

 Planungsbericht 

 Expertise zur Rechtsformberatung 

 Musterverträge 

 Branchenreport/-bericht 

  ab 490,00 €/ 
  nach Zeitaufwand 

2. Unternehmenserweiterung 

 Unternehmenserweiterung 

 Beratung zur Wahl der Rechtsform 

 Prüfung Verbindlichkeitenspiegel 

 Planungsbericht 

 Rechtsformvergleich 

 Auswertungen Rechtsformwechsel 

 Expertise zur Rechtsformberatung 

 Musterverträge 

  ab 490,00 €/ 
  nach Zeitaufwand 

3. Anlassbezogene Analysen und Simulationen 

 Investitionen: Hochrechnung der Auswirkungen einer 
Investition auf Erfolg und Liquidität, inkl. Prüfung 
Investitionsabzugsbetrag  

 Finanzierung: Hochrechnung der Auswirkung von 
Finanzierungsalternativen, z. B. Bank-/Lebensversicherungs-
Darlehen, Bausparfinanzierungen, Leasingfinanzierungen, 
Kauf-Leasing-Vergleiche, Teilzahlungskredite  

 Simulation der Steuerbelastung (ein- oder mehrjährig) 

 Wahl einer steuerlich optimalen Rechtsform 

 Immobilienkauf  

 Auswertungen zur Investitionsrechnung 

 Auswertungen zur Finanzierungsrechnung 

 Gesamtübersicht Steuerbelastung 

 Expertise zur Rechtsformberatung 

 Expertise zur GmbH-
Geschäftsführervergütung 

 Vertrag Anstellung Geschäftsführer 

 Anpassungsantrag 

  nach Vereinbarung 

4. Unternehmensplanung 

 Mehrjahresplan (Umsatz, Kosten, Erfolg, Vermögen usw.)  

 weitere Teilpläne 

 Finanzierungsplan 

 Liquiditätsplan/-betrachtung 

 Analyse der Entwicklung von Kennzahlen 

 Planauswertungen zu 
Erfolg/Liquidität/Bilanz 

 Planungsbericht  

 Teilpläne, z. B. Plan-Liquiditätsübersicht  

 Kennzahlensimulation 

  nach Vereinbarung 
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V. Private Steuern und Vermögen 

Kanzlei erstellt private Steuererklärungen und berät zu Privatvermögen 
Unsere Dienstleistungen zu privaten Steuererklärungen umfassen grundsätzlich: Prüfen der Belege auf Richtigkeit und 
Vollständigkeit, Anfertigen der Steuererklärung, Vorbereiten und Besprechen von Unterlagen für das Finanzamt. Darüber 
hinaus bieten wir Ihnen eine individuelle Vermögensberatung. 

Dienstleistung Informationen/Auswertungen 
für Mandanten 

Honorar 

1. Erstellen der privaten Steuererklärung 

 Erstellen von Einkommensteuererklärungen für 
Gesellschafter, Unternehmer, Angestellte, Rentner… 

 Anfertigen der Gesonderten – und einheitlichen – 
Feststellung (GuE) 

 

 Einkommensteuererklärung mit Anlagen je 
nach Fall (z. B. Anlagen N, V, SO, KAP 
und AUS) 

 Gesonderte – und einheitliche – 
Feststellung (z. B. bei Aufteilung der 
Einkünfte aus Vermietung und 
Verpachtung auf mehrere Eigentümer) 
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 Prüfen alternativer Veranlagungsformen bei Ehegatten 
(getrennt oder gemeinsam) 

 Prüfen der Steuervorauszahlungen 

 Antrag auf Lohnsteuer- Ermäßigung 

 Antrag auf Ausstellung einer Nichtveranlagungs-
Bescheinigung 

 Beratung zur Selbstanzeige 

 Prüfung Steuerbescheid und ggf. Rechtsbehelf sowie 
laufende Statusprüfung 

 Steuerbelastung und Mehrjahresvergleich 
im Rückblick 

 Information über den Status von 
Rechtsbehelfen 

 Anpassung der Vorauszahlungen 

 Mitteilung über Steuervorauszahlungen 

  nach Vereinbarung 

2. Hochrechnungen/Simulationen und Beratung zu privatem Vermögen und Finanzierung 

 Erstellung private Vermögensaufstellung 

 Erstellung privater Vermögensplan mit steuerlicher 
Betrachtung auf Basis der Angaben der Privatperson 

 Simulation von Finanzierung, z. B. bei Immobilienkauf 

 Unterstützung beim Bankgespräch 

 

 Private Vermögensaufstellung 

 Privater Vermögensplan  

 Privater Finanzierungsplan  

 Unterlagen für die Bank, 
Vermögensaufstellung und Selbstauskunft 
(bankenspezifisch) 

 Simulationsergebnisse 

  nach Vereinbarung 

 

3. Beratung und steuerliche Erklärung bei Schenkung oder Erbschaft 

 Beratung, z. B. zu Testament, Ehevertrag 

 Überprüfung/Aktualisierung Testament (z. B. Änderung 
persönliche Verhältnisse) 

 Vorbereitung für Notar 

 Begleitung zum Notar 

 steuerliche Erklärung 

 Prüfung Steuerbescheide und ggf. Rechtsbehelf sowie 
laufende Statusprüfung  

 Expertise mit Belastungsvergleich 
Ist/Planfall 

 Schenkungssteuererklärung  

 Erbschaftsteuererklärung 

 Information über Status Rechtsbehelf 

 

  nach Vereinbarung 

 

 


